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Reglemente for upphandling

§1  Syfte

Syftet med upphandlingsreglementet &r att sénka kommunens samlade kostnader for varor,
tjanster och byggentreprenader, att sakra kvaliteten i verksamheterna och att férvalta
skattebetalarnas pengar pa basta sétt.

§2 Mal

- All upphandling i kommunen ska ske pa ett professionellt sétt, Lag (2007:1091) om
offentlig upphandling inom den klassiska sektorn (LOU) och Lag (2007:1092) inom
forsorjningssektorn (LUF).

- Kommunen ska kdpa ratt produkter, av ratt leverantorer, till rétt pris, vid ratt tid och av
ratt kvalitet

- Totalkostnadstankandet ska tas i beaktande i hela inkdpsprocessen, fran behovsanalys
till fakturahantering

- Kommunen ska agera for sund konkurrens, goda affarsrelationer och sunda avtalsvillkor
med leverantdrer och darigenom bli en attraktiv kund och avtalspart

- Dér det & mojligt, ska upphandling ske med tagen miljéhénsyn, minimerad negativ
miljopaverkan och social hansyn

- Etiska krav ska stéllas dar det ar mojligt. Det ar viktigt att verka for méanskliga
rattigheter. Alla etiska krav som stalls ska foljas upp for att sdkerstélla att de efterlevs.

§ 3 Upphandlande myndighet

Enligt lagen om offentlig upphandling ar Sollefted kommun en upphandlande myndighet,
det vill sdga en och samma juridiska person. Det innebar bland annat att hela kommunens
arsbehov ska raknas in nar troskelvarden beraknas.

Respektive bolag ar en egen upphandlande myndighet och ska sjalv upphandla enligt LOU,
om myndigheten inte deltar i kommunens samordnade upphandling.
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84 Ansvar

- Kommunfullmaktige faststéller upphandlingsreglementet och kommunstyrelsen ansvarar
for dess tillampning avseende styrning, ledning och uppfdljning.

- Upphandlingsfunktionen & kommunens specialistresurs inom strategisk upphandling.
Den som har delegation att upphandla ansvarar for att alla upphandlingar gors
affarsméssigt och enligt lagar och reglemente.

- Kommunchefen ansvarar for verksamhetsovergripande upphandlingar.
- Upphandlingsfunktionen har ratt att uppratta anvisningar och foresla andringar i reglementet
samt skall vara behjalplig i upphandlings- och avtalsfragor for anstéllda inom

kommunensverksamheter och bolag.

- Upphandlingsfunktionen ansvarar for att folja utvecklingen, informera och utbilda inom
upphandlingsomradet samt att tolka och tillampa lagen om offentlig upphandling. Vidare
ingar att besvara skrivelser till domstol vid eventuell Gverprévning

- Kommunstyrelsen, eller till den som kommunstyrelsen delegerat, ansvarar for att
upphandlingsreglementet efterlevs inom respektive verksamhet.

- Kommunstyrelsen, eller till den som kommunstyrelsen delegerat, har i samrad med den
centrala upphandlingsfunktionen ansvar for att utse bestéllare.

- Narmaste arbetsledare/chef ansvarar for att samtliga bestallningsbehdriga pa respektive
enhet/avdelning har kunskap om upphandlingsreglementet, upphandlingspolicyn och
dvriga anvisningar.

§5 Befogenheter
5.1 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen, eller till den som kommunstyrelsen delegerat, beslutar om
verksamhetsodvergripande upphandlingar.

5.2 Upphandlingsansvarig

Vid verksamhetsovergripande upphandlingar beslutar upphandlingsansvarig om
upphandling, antar anbud och skriver pa avtal till ett sammanlagt varde upp till 5 miljoner
kronor per upphandling.

Vid verksamhetsspecifika upphandlingar, dar den centrala upphandlingsfunktionen mottagit
uppdraget av respektive huvudenhetschef eller av den som huvudenhetschef delegerat till,
antar upphandlingsansvarig anbud och tilldelar beslut

Vid Overprovning till forvaltningsratt, och vid behov till kammarrétt, beslutar
upphandlingsansvarig om kommunens handléaggning av arendet.
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5.3 Upphandlare

Vid verksamhetOvergripande upphandlingar beslutar upphandlare om upphandling, antar
anbud och skriver pa avtal till ett ssmmanlagt varde upp till 2 miljoner kronor per
upphandling.

§6  Offentlighet/sekretess

Sollefteda kommun &r en upphandlande myndighet och omfattas av offentlighetsprincipen
och absolut sekretess.

Anbudsansokningar och anbud omfattas av absolut sekretess fram till dess att den
upphandlande enheten beslutat att tilldela ett kontrakt till en viss leverantdr, alla anbuden
offentliggjorts eller enheten pa annat sétt avslutat upphandlingen.

Absolut sekretess innebar att uppgifter ur anbudsansokningar och anbud inte far lamnas ut
under upphandlingsprocessen till annan &n den som har l[amnat anbudet eller ansdkan.

Uppgift om vilka som har begart ut forfragningsunderlag eller vilka som har kommit in
med anbudsansdkningar omfattas ocksa av sekretess. Det ar inte heller tillatet att uppge hur
manga anbudsansokningar eller anbud som har kommit in.

Sedan tilldelningsbeslut fattats, omfattas samtliga upphandlingshandlingar av reglerna om
handlingars offentlighet och sekretess.

Om nagon begér ut handlingar i ett upphandlingsérende, &r den upphandlande myndigheten
skyldig att skyndsamt préva om sekretess galler for nagra uppgifter i handlingarna (31 kap.
16 § offentlighets- och sekretesslagen [2009:400]). Sa kan till exempel vara fallet om den
upphandlande myndigheten har sérskild anledning anta att en enskild leverant6r lider skada
om uppgifter rojs.

Uppgifter som omfattas av sekretess far inte lamnas ut. Efter ett tilldelningsbeslut anses
priset i det vinnande anbudet normalt inte vara foremal for sekretess.

§7 Upphandling

Upphandlingsfunktionen ska alltid strava efter att utveckla och férenkla
forfragningsunderlaget. Dar det ar méjligt ska upphandlingar delas upp i mindre delar och i
geografiska omraden for att forenkla for sma och medelstora foretag att lamna anbud.

Vid aterkommande kdp, men under direktupphandlingsgransen for den samlade perioden,
ska ett ramavtal tecknas. Detta ska konkurrensutséttas och minst tre féretag ska om mojligt
fa forfragan.

Vid enstaka kop ska kontroll forst géras om kommunen har ett ramavtal inom
produktomradet. Om sadant inte finns ska kopet konkurrensutséttas och protokollforas.
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All upphandling ska ske i god tid och i ndra samverkan mellan brukare och upphandlare.

Samordning ska ske av verksamhetsdvergripande ramavtal. En upphandlingsgrupp ska
tillsattas for att pa basta satt beskriva verksamheternas behov.

Vid verksamhetsspecifika ramavtal ska upphandlingsenheten hjélpa till med handlaggning

av de administrativa och kommersiella delarna av upphandlingen. Brukaren ansvarar for
teknisk beskrivning/krav.

88 Affarsetik

Kommunens personal ska upptrada med god etik samt behandla alla anbud och leverantorer
med objektivitet och utan sarbehandling.

For att undvika beroendestéllning far upphandlande personal inte att ta emot gavor, rabatter
eller andra fordelar.

Gavor som Gverstiger ett visst belopp kan klassas som muta. Att ta emot en sadan gava kan

leda till disciplinara atgarder och dven till avsked.
Regler om mutbrott regleras i Brottsbalken (1962:700) i kapitel 10.
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